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HAZIREND

Intézményiink hézirendje - a kdzoktatasrél szol6, tobbszor modositott 1993. évi LXXIX. torvény,
a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol, a 2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti
koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény modositasarol, 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarél, a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szo16 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet és modositasa,
a 4/2011. (VL. 24.) NEFMI rendelet, valamint az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
figyelembe vételével késziilt — és meghatarozza a hazirend témakorébe tartozé szabalyokat.

A hazirend belsé normativ szabaly, mely a térvény hatalmat kozvetiti.
Tartalma, kerete, eljarasi rendje a torvény szabalyai altal meghatarozott.

1. Az intézmény adatai:

Az intézmény hivatalos neve: Ujj Viktor Géza Alapfok Miivészeti
Iskola

Az intézmény székhelye: 3752 Szendrd, Pet6fi tér 1-3.

Az intézmény OM azonositoja: 200502

Az intézmény tipusa: alapfoku miivészetoktatasi intézmény

Az intézmény fenntartoja: Kazincbarcikai Tankeriileti Kézpont

A fenntart6 székhelye: 3700 Kazincbarcika, Eszperanto utca 2.

Intézményvezetd neve: Varkoly Imre

Telephelyek: 3752 Szendrd, Petofi tér 1-3.

3794 Boldva, Matyas kiraly ut 46.
3734 Szuhogy, Rakoéczi Ferenc utca 10.
3763 Bodvaszilas, Petdfi Sandor ut 10.
3756 Perkupa, Kossuth Lajos ut 14.
3754 Szalonna, Pet6fi ut 26.

3751 Szendrdlad, Volgy ut 3.
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2. A Hazirend célja, feladata

A hazirend allapitja meg a jogszabalyban meghatérozott tanuléi jogok és kotelességek
gyakorlasaval, az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, az iskola helyiségei és
az iskolahoz tartoz¢ teriiletek hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat. A hazirendbe foglalt
eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés és oktatas
zavartalan megvalosulasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének, rendezvényeinek
megszervezését. A jogszabalyban lefektetett el6irasokat a hazirend csak a sziikséges mértékben
sorolja fel. Ennek ellenére az iskola valamennyi tanuléjara, pedagégusara, dolgozojara
vonatkozik a hatilyos magyar jogrendszer valamennyi szabalya, és kotelességiik ezek
megtartasa az iskola teriiletén is. A hazirend megsértése esetén szimonkérésnek, fegyelmi
eljaras lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait a jogszabalyok tartalmazzak.

3. A Hazirend tartalma

A torvényi szabalyozas felhatalmazasinak megfeleld szervezeti, végrehajtasi, eljarasi,
gyakorlati magatartasi szabalyok kialakitasa.

4. A Hazirend kerete

A torveny, hiszen a Hazirend és SZMSZ nem iitkdzhet jogszabalyba és kotelezé arrdl
rendelkeznie, amire a torvény felhatalmazta.

S. A Hazirend hatalya

5.1 A hazirend személyi hatdlya kiterjed:
e Az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évé személyekre,
¢ A miivészeti iskolai ellatasban részesiild tanuldkra, illetve meghatarozott esetekben
a sziilokre, kiilonésen a kiskorti tanuldk sziileire, az intézmény tantestiiletéhez
tartozé valamennyi pedagogusra és az alkalmazotti kozosségére.

3.2 A hazirend idébeli hatalya:

e A tanulok és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi tanuloi
jogviszony kezdetekor) keletkezik €s az intézményi tanuléi jogviszony
megsziinéséig tart, kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is.

* A tanuld - a tanuldi jogviszonyon alapuld kotelességeit - a tanulédi jogviszony
kezdetétdl koteles betartani, jogait ugyanettdl az idéponttél gyakorolhatja.

5.3 A hazirend teriileti hatdlya:
* A hazirend el6irasait az intézmény teriiletén, azon magatartasi szabalyait, melyek
ertelmezhetSk az intézményen kiviil is - az intézmény éltal szervezett programok,
foglalkozasok esetében - az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.
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6. Létrejotte és modosulasa

Csak a torvény altal meghatarozott rendben legitim, tehat a hozza fiizott joghatasok csak
torvényes eljarasi rend szerint valosulhatnak meg.

7. Joévahagyasa és nyilvanossiaga

A torvény altal meghatarozott szempontok szerint és eljarasban torténhet. A hazirendet az
intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hianyaban a hézirendet ki kell
fiiggeszteni: a kozponti falitjsagra, valamennyi tanteremben.

A hazirend egy példinya megtekintheté
e az intézményvezetonél
e azintézményvezetS-helyettesnél
e aziskola irattaraban
e az iskola nevel6i szobajaban
e asziiloi szervezet vezet6jénél

A hazirend tartalmarél tajékoztatisra jogosult
e a sziiloi szervezet elnoke,
e valamennyi pedagdgus és egyéb foglalkoztatott,
e atanulo, illetve a tanulo sziilje az iskolaba térténd beiratkozaskor.

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni.

Iskolank célja, hogy Hazirendiink segitségével az Ujj Viktor Géza Alapfokii Miivészeti Iskola
munkajat zavartalanul biztositsuk.

Az épiilet hasznalatira vonatkozd altalanos kévetelmények az intézmény névendékeire,
dolgozoéira és tanaraira egyarant érvényesek.

Az iskola a rendezvények, sziinetek, iinnepek rendjét - az éves munkaterv alapjan - mindenki
szamara hozzaférhet6 helyen elérhetvé teszi.

A pedagogusok és alkalmazottak részére az intézmény email rendszerének naptaraban is kozli
a munkatervben meghatarozott idépontokat, valamint tanév kozben tajékoztat az esetleges
modositasokrol, valtozasokrol.

A pedagbgusok és alkalmazottak részére az email rendszer figyelemmel kisérése napi
rendszerességgel kotelezo.
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8. Az iskola munkarendje, a helyiségek hasznalatanak rendje

Az intézményben alkalmazott oktatas munkarendje nappali oktatas munkarendje, illetve mas
sajatos munkarend, valamint a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben el&irt online oktatas.
Az iskola meghatarozott nyitvatartasi rendben, meghatarozott idében vehet6 igénybe.

Az iskola nyitva tartasa, az iigyintézés iddpontjai:
Az iskola tanév kézbeni nyitvatartasi ideje munkanapokon: 8.00-20.00 6raig.
(rendkiviil indokolt esetben, intézményvezetdi engedéllyel 20.30-ig.)

Az iskolaban a tanulék és sziileik a hivatalos iigyeiket munkanapokon 8.30-16.00 6raig
intézhetik. Szombaton és vasarnap, illetve iinnepnapokon az épiilet zarva tart. A gazdasagi
irodaban a pedagogusok és a novendékek csak hivatalos tigyek intézésekor tartézkodhatnak. A
munkakdri leirdsban megfogalmazott hivatali titoktartds szabalyanak megtartasa érdekében az
ligyintézés egyesével torténik.

A tanévet kdvetden - a tanitasi sziinetekben — az intézmény altal megallapitott tigyeleti rend
szerint (hetente szerdai napokon) van tigyfélfogadas 9.00-12.00 6raig.

Az intézmény az iskolaban tartozkodé gyermekek feliigyeletét a tanitas kezdetétdl a tanitas
végéig, illetve a tanéran kiviili foglalkozasok idejére tudja biztositani.

A tanulok az 6rakat nem zavarhatjak! Az iskolaban tartézkodd tanulé koteles az iskola
hazirendjében foglaltak szerint a folyosd- és aula rend megtartasara, tekintettel az intézmény
tantermeiben folyamatosan zajl6 egyéb tanitasi 6rakra.

Novendékeinktdl és pedagdgusainktol megkivanjuk, hogy az iskolaban apoltan és tisztan
jelenjenek meg, linnepségeken, hangversenyeken, zenei és egyéb miivészeti versenyeken,
fesztivalokon alkalomhoz ill6 ruhat viseljenek és mindeniitt kulturalt magatartast tanusitsanak.

Iskolan kiviili szereplésre a kikéré intézmény kérelmére csak az igazgaté adhat engedélyt a
szaktanar javaslata alapjan. A n6vendék az iskolan kiviili szereplések alkalmaval koteles az
iskolahoz mélté6 magatartast tanusitani. Aki az iskolan kiviili miivészeti szervezetnek,
egyesiiletnek, intézménynek tagja kételes azt az igazgatdsagon bejelenteni.

Azok a tanulok, akik a hangversenyeken jatszanak, vagy kiilsd szereplésen vesznek részt, azon
a napon felmentést kérhetnek a szaktanartol vagy az intézményvezetéstdl a fotargyi és kotelezd
targyi oraik latogatasa alol.

Az iskolaban kizaro6lag kulturalis plakatokat és hirdetményeket lehet kifiiggeszteni kizarélag az
intézményvezetd, intézményvezetS-helyettes jovahagyasaval. Politikai tartalmi hirdetések
elhelyezése TILOS! (Kivéve az orszaggylilési- és helyhatosagi valasztasokkal kapcsolatos
felhivasokat.)

A tlizrendészeti, munkavédelmi és balesetelharitasi utasitasok mindenki szamara kotelezdek.

6
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8.1 Digitalis munkarend eljarasrendje

A Kormany, egészségiigyi vészhelyzet esetén donthet Uj munkarend bevezetésérél a
koznevelési intézményekben, mint ahogy ez tortént a 1102/2020. (111.14.) Kormany hatarozat
ertelmében is. Ilyen esetben az emberi er6forrasok minisztere a tantermen kiviili, digitalis
munkarend bevezetésérol donthet. A dontés vonatkozhat az alapfoki miivészeti iskolakra is.
Ebbdl adodéan felkésziiltink az oktato-nevel6 munka, tantermen kiviili, digitalis
munkarendben eldirt megszervezésre is. Figyelemmel a hatalyos jogszabalyi el6irasokra, a
Nemzeti Pedagogus Kar, valamint az MZMSZ altal kozzétett ajanlasokra, - intézményiink is
megalkotta a Digitalis munkarend eljarasrendjét. Az eljarasrend betartasa minden pedagogus,
novendek, valamint az intézményi dolgozok szamara is kételezé jelleggel bir. Amennyiben a
digitalis munkarend a jogszabalyi el6irasok alapjan bevezetésre keriil, arrdl az intézmény
tajékoztatja a pedagdgusokat, sziiloket és a névendékeket.

9. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé teriiletek
hasznalatanak rendje

Az intézmény biztositja a tanuldknak azt a jogat, hogy az oktatashoz rendelkezésre 4llo
hangszereket és eszkdzoket a tanitas eldtt, a tandrak kozotti sziinetekben, valamint a tanitast
kovetden, az iskola szabalyzatai altal eléirtaknak megfelelden igénybe vegye.

A hasznalaton kiviili termeket zarva tartjuk. A termekben t6rténd gyakorlas csak pedagdgus
vagy pedagbgus asszisztens feliigyeletével engedélyezett. Diakoknak teremkulcsot csak
pedagdgus vagy portas, vagy az intézményvezetd altal kijelolt személy adhat. A teremkulcs
atvételét a feliigyeletet gyakorl6 pedagdgusnak alairasaval igazolnia kell. Aki a kulcsot atvette
vagy a tanteremben gyakorol, teljes anyagi felel@sséggel tartozik a terem berendezéseiért és
tisztasagaért. Az intézmény vezetSje a tantermek hasznalatanak rendjét intézményvezetdi
utasitasban irja el6, melynek betartasa az iskola minden névendéke és dolgozodja szamara
kotelez8. Az épiilet valamennyi helyiségének rendje és tisztasaga a hangszerek, eszkozok és
berendezések gondos, energiatakarékos hasznalata minden novendék, dolgozd és tanar
kotelessége. A tlizrendészeti, munkavédelmi és balesetelharitasi utasitasok mindenki szamara
kotelezoek.

A hatalyos jogszabalyok alapjan a Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont elkészitette a
»Dohéanyzas Belsé Szabalyozasanak Rendje” szabalyozast, ami alapjan az intézmény teljes
teriiletén, valamint az udvaran is TILOS A DOHANYZAS! A szabalyozas betartasa egyarant
kotelezd az intézmény novendékei, alkalmazottai, valamint az intézmény teriiletére belép6
valamennyi személyre.

Idegenek (kivéve sziil6k, hozzatartozok) az épiiletben nem tartézkodhatnak. Az intézmény
irodajaba a novendékek csak hivatalos iigyek intézésekor tartozkodhatnak. A novendék az
iskolaépiiletet a tanitasi 6rai végeztével hagyhatja el. Orakézi sziinetekben az épiiletbdl csak
sajat felel6sségére tavozhat.
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9.1 A miivészeti iskola tulajdondban levé hangszerek hasznalati rendje

Az intézmény tulajdonat képezik a kikolcsdnzott hangszerek, a raktarban 1év6 hangszerek, és
az iskolaban hasznalt, nem kikélcsénzott hangszerek.

Kolcsonzés: a szilé altal Kkitoltott és  alairt Kotelezvény —hangszerkolcsinzéshez
nyomtatvanyunkon lehetséges. Tobb éven keresztiil tanulé névendékek hangszereiket akkor
kdtelesek leadni, tartozékokkal egyiitt, amikor zenei tanulmanyaikat befejezik. Leltar esetén az
intézményvezetd utasitasara a kikolcsonzott hangszert és annak tartozékait a hivatalosan
megadott id6pontban be kell mutatni. Amennyiben a hangszer hasznalata soran a hangszer
barmilyen moédon sériil, a hangszert hangszerésszel javittatja meg. A javitas koltsége, az
elveszett hangszer potlasa a kélcsénvevét terheli.

Raktaron 1évé hangszerek:

A hangszerek raktarozasa zart helységben, vagy zart szekrényben, szaraz, szobahémérsékletii
helyen torténik. Otthon felejtett felszerelés esetén a tanar, ha lehetdség van ra, a raktaron 16vé
hangszerekbdl egyet az aktualis orara odaadhat a novendéknek, hogy az 6ra ne maradjon el. Az

egyszeri kdlcsdnzés a tanar feligyelete alatt zajlik, a novendék és a tanar felelds a hangszerért.
Ora végén a tanul6 — fuvés hangszer esetén — kitisztitott, szaraz allapotban kételes a hangszert
visszaadni a tanaranak.

Iskolaban hasznalt, nem kikolesonzott hangszerek:

® A zongora teremben lév0 billentylis hangszereket a zongora tanszakra jaré névendékek
¢s az iskoladban tanité zenetanarok hasznalhatjadk. Intézményvezetdi, illetve
intézményvezeté-helyettesi engedéllyel volt ndvendékek az iskolaban gyakorlasra
igénybe vehetik az iskola hangszereit.

e A szolfézs teremben 1év6 pianinét az iskolaban tanité zenetanarok és szolfézs 6ran az
anyaghoz kapcsoloédéan azok a novendékek hasznalhatjak, akiket az 6rat adé tanar felkér
ra.

e A tobbi teremben 1évé zongorat, pianindkat, szintetizatorokat a novendékek csak tanari
feliigyelettel hasznalhatjak.

® A zenetanitashoz (pl. szolfézs) sziikséges kisebb ritmushangszereket a zenetanarokon
kiviil azok a névendékek hasznalhatjak, akiket a pedagogus felkér ra.

* Aziit6 tanszak termében 1év0 hangszereket, berendezéseket, dobfelszereléshez sziikséges
széket a zenetanarokon kiviil csak a tanszakon tanulé novendékek hasznalhatjak tanari
feliigyelettel.

e Tanoran kiviili gyakorlas — az intézmény szabalyzataiban eldirt modon - az iskola
teriiletén a szaktantermekben torténik. Erre csak pedagdgus, vagy pedagdgiai asszisztens
feliigyelete alatt van mod. A lehetdséget az intézmény azoknak a ndvendékeknek tudja
biztositani, akik az otthoni gyakorlast nem tudjak megoldani és a sziilé irasban kérelmet
nyujt be az intézmény vezetGjének, aki a lehetdségeket mérlegelve, valamint a gyakorlasi
16t kijeldlve engedélyezheti azt. A gyakorlas alatt keletkezett karokért a feliigyeletet
ellato felnott és a kart okozo ndvendék a felelds.
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9.2 A miivészeti iskola tulajdonaban levd néptanc viseletek hasznalati rendje

Kolesonzés: a sziilé altal kitoltott és alairt Kotelezvény néptanc viselet kilesonzéséhez
nyomtatvanyunkon lehetséges.

Raktaron 1évé néptanc viseletek: raktarozasuk vallfan, szaraz, szobahémérsékletii helyen
torténik. Kélcsonzésiik elsésorban fellépések alkalmaval, év végi vizsgabemutatok alkalmaval
valosul meg. A Kkolcsonvevd koteles Kkitisztitott allapotban visszahozni a viseletet.
Karaktercipdk és csizmak esetében lehetSség van Kdtelezvény kiallitasa utan tartés hasznalatra.

10. A tanul6 kotelességei

A tanul6 kotelessége, hogy a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének
eleget tegyen, felkésziiljon a tanorakra, fejlédését gyakorlassal segitse.

A tanuld kotelessége, hogy a félévi beszamolokon és év végi vizsgakon részt vegyen. E
kotelesség elmulasztasat az SZMSZ-ben meghatarozott médon dokumentalni kell.

A tanul6 kételessége, hogy a tandrakon jelen legyen, hidnyzasait e hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja.

A tanul6 koételessége, hogy a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben elbirt online oktatas
esetén - az intézményiink és a szaktanarok altal meghatarozott médon - a tanérak megtartasaban
hatékonyan egyiitt miikodjon. Kotelessége a szamara kijelslt feladatokat legjobb tudésa szerint
elvégezni, a kijelolt hazi feladatok megoldasait az eldirt médon eljuttatni a szaktanar részére.

A tanul6 kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett legyen, a hazirend el6irasait tartsa be.

A tanul6 kotelessége, hogy védje a személyi tulajdont. E kotelességét a tanuld akkor teljesiti,
ha lopas vagy rongalas esetén e tényt jelzi az iskola vezetésének, vagy valamelyik
dolgozdjanak.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola alkalmazottainak,
tanulétarsainak emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskola termeiben, berendezéseiben, a szamara koélcsonzott
hangszerben, eszkézben, (pl. ruhaban, gitarban, stb..) okozott karokat megtéritse. Karokozas
esetén az intézményvezet a karokozas koriilményeit megvizsgalja, az okozott kar nagysagat
felméri. A kart okozé kiskord tanulé sziildjét haladéktalanul tajékoztatja a vizsgalat
eredményerdl. Egyidejiileg a sziil6t felszdlitja az okozott kar megtéritésére. Eredménytelen
felszolitas esetén az iskola igazgatdja pert indithat a sziild, illetve a tanulé ellen.

A tanul6 kotelessége, hogy az intézmény altal hasznalt dokumentumokat, okiratokat hivatalos
iratnak megfelelden kezelje, a tanitasi orara magaval vigye, a bejegyzéseket irassa ala sziileivel.

A tanuld kételessége, hogy tigyeljen teste, ruhazata apoltsagara, tisztasagara, alkotomunkéhoz
megfeleld 6ltozkodésére, viselkedésére.
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11. A tanulé jogai

A tanulo joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki er6szakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy
erkdlesi mivoltdban megsértették, segitségért fordulhat a fStargy tanardhoz, az
intézményvezet6hdz, az intézményvezetd-helyetteshez, a tanszakvezetSkhoz, a sziildi
szervezethez, illetve irasban panaszt tehet az intézmény vezet6jénél, a torvényben
meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanul6t nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6z8dése, véleménye, kifejtett nézete miatt. Ha
a tanul6 ugy érzi, hogy erkolesi mivoltdban megsértették, segitségért fordulhat a fotargy
tanarahoz, az intézményvezetohoz, az intézményvezetd-helyetteshez, a tanszakvezetékhoz, a
sziil6i szervezethez, illetve irasban panaszt tehet az intézmény vezetdjénél, a torvényben
meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanulonak joga, hogy kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz mas(ok) viselkedése,
magatartisa miatt 6t hatrany ne érje.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturdlis életében, iskolai tanulmanyi
versenyeken, palyazatokon. A versenyekre a kiiras alapjan lehet jelentkezni, a fétargy tanar
javaslata alapjan, a tanszakvezetd jovahagyasaval.

A tanulonak joga, hogy a jogszabalyokban meghatarozott médon részt vegyen emelt szinti,
»B” tagozatos képzésben, amennyiben képességei, és szorgalma azt indokoltta teszi.

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola kottatarat, létesitményeit, hangszereit
(hangszerkolcsonzési dij ellenében).

A tanulonak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos kériilmények kozott kezelje és tarolja,
hogy jogainak megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — panaszt nyujtson
be az iskola igazgatojahoz, valamint torvényességi kérelmet nytjtson be a fenntart6 szervhez,
eljarast inditson, és igénybe vegye a nyilvanossagot. A tanulét az ilyen eljaras meginditasa miatt
retorzi6 nem érheti, 6t a kozérdekii bejelentSnek kijaro védelem illeti meg.

A tanulonak joga, hogy — a meghatarozott keretek kozt — megvalassza azokat a tantargyakat,
amelyeket tanulni kivan.

A tanul6 joga, hogy véleményt nyilvanitson minden 6t érintd kérdésben, tovabba tajékoztatast
kapjon a személyét és a tanulmanyait érint6 kérdésekrél. A tanulé tajékoztatasa tobboldalu
modon — szaktanari kozlés, tajékoztatd fiizet, falivjsag — altal torténik. A jegyeirdl, 6t érintd
bejegyzésekrdl a szaktargyi oran, a szaktanartol folyamatosan értesiil. Szobeli, vagy alairasaval
ellatott irasbeli kéréseire, felvetéseire, javaslataira érdemi valaszban részesiil.

Megilleti az a jog, hogy a nevelési-oktatasi intézményben csaladja anyagi helyzetétl, szocialis
koriilményeitdl fiiggéen, kérelmére a jogszabalyokban meghatarozott médon engedélyt kapjon
a fizetési kotelezettségek (téritési dij vagy tandij) halasztisara vagy részletekben torténd
fizetésére.
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12. A gyermek, tanulé tivolmaradasanak, mulasztisanak, késésének igazolasira
vonatkozo eléirasok

Alapfoku Miivészeti Iskolank zene, tanc, képzd- és iparmiivészeti agon folytat oktatd-neveld
munkat. Iskolank munkanapokon 8.00-t61 20.00 o6raig tart nyitva. Rendkiviili esetben az
intézményvezet6 engedélyezheti a 20.30 percig valé nyitva tartast. A tanulonak a tanitasi 6rara
az ora el6tt 5 perccel kell megérkeznie, ha korabban érkezik, a folyosén, — szaktanari
engedéllyel a tanteremben - kell varakoznia.

12.1 A tanulé tivolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa
Ha a tanulo a tanitasi 6rarél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
a) a tanulo - kiskoru tanul6 esetén a sziil6 el6zetes irasbeli kérelmére - engedélyt kapott a
tavolmaradasra. Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:
e hivatalos kikérét kell benyujtani, melyet:
o aszaktanar vagy intézményvezeté-helyettes (ha a kikéré 1-3 napig terjed),
illetve
o azintézményvezetd (ha a kikérés 3 napon tul terjed) hagy jova.
¢ adontésrdl a tanuldt, illetve a kiskort tanuld sziil8jét irasban tajékoztatni kell,
e adontésnél figyelembe veendd szempontok:
O atanul6 mulasztasanak szama és jellege,
o atavollétnek a tanul6 tanulmanyaira gyakorolt varhat6 hatasa.

b) a tanul6 beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja; a betegség miatti mulasztasara
orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a
tanul6 ismét egészséges és latogathatja az intézményt. Az igazolast az ellendérzébe kell
beiratni a betegséget igazold orvossal.

¢) a tanul6 hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A tanuld
hidnyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

d) atanuld egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni. A hianyzast
a nagykoru tanulé és a sziil6, kiskort tanulé esetén a sziilé igazolhatja. Az igazolas az
ellendrzdbe torténd bejegyzéssel torténik.

A tanul részére a sziil§ 6sszesen legfeljebb harom napot igazolhat a fentiek alapjan. A
sziil6 nem kételes indokolni a tanuld hianyzasanak okat.

A hianyzés igazolasat az oktatasban vald ismételt részvétel megkezdését kdvetden, de

legkésébb 3 napon beliil be kell mutatni. Ha a tavolmaradast a tanulé nem igazolta, akkor a
mulasztas igazolatlan.
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12.2 A késések és azok igazolasa

A tanulénak a tanitasi orara az ora el6tt 5 perccel kell megérkeznie, ha korabban érkezik, a
folyoson, — szaktanari engedéllyel a tanteremben - kell varakoznia.
Ha a tanul6 tanorai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell.
A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:
o arendkiviili id6jaras miatt kovetkezik be pl.: nagy havazas, 6nos esd
* a tanulo Onhibajan kiviili koériilmények miatt kévetkezik be pl.: vidéki menetrend
szerinti tdmegkozlekedési jarat kimaradasa, menet kozbeni meghibasodas stb.

A tanuld, ill. a sziild a késések igazolasara vonatkozo igazolast, a késést kovetd 3 tanitasi napon
beliil irdsban, (intézménytipusunkban 3 f8targy ora) nyujthat be. A sziil altal igazolhat6
késések €s mulasztasok igazolasanak egyiittes értéke nem haladhatja meg a 3 tanitasi napnak
megfelel6 oraszamot.

A keson érkez6 tanulé nem zarhato ki a tanérarol, a pedagdgus az 6rabél még meglévé idét
koteles megtartani.

13. A téritési dij, tandij befizetésére vonatkozo rendelkezések

A teritési dijat a tanév I. félévének, ill. IL. félévének elkezdésekor kell megfizetni. A téritési dij
befizetése csekken torténik, amit a Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont allit ki az intézmény
altal megadott adatok alapjan. A befizetési hatarideje az I. félévben oktéber 15, a I1. félévben
marcius 15. A befizetést igazol6 csekk masolatat a sziilének be kell mutatnia a fétargy tanar
vagy az intézmény szamara.

A hatranyos helyzetii, valamint a halmozottan hatranyos helyzetii tanul6k szamara a miivészeti
oktatas — a hatalyos torvényi eléirasoknak megfelelden egy fotanszakon — ingyenes, azonban a
jogosultsagot hivatalos iratokkal (a jegyz6 altal hivatalosan kiadott hatarozattal) igazolni kell.
A gyermekvedelmi kedvezményre valé jogosultsig nem jelent jogalapot az ingyenesség
igénybe vételére.

A csalad anyagi helyzetétol, szocialis koriilményeitdl fiiggben téritési dij részletfizetés kérhetd.
* A kérelem benyujtasanak hatarideje minden tanévben szeptember 15.
¢ A kérelmet az intézményvezeté hagyja jova minden tanév szeptember 30-ig.

A dijkedvezmény iranti kérelmeket egy példanyban kell benytjtani az intézmény vezetjéhez
minden év szeptember 15-ig és februar 15-ig. A dijkedvezmény iranti kérelem az iskola
honlapjan elérhetd, letoltheté forméaban. www.szendromuveszeti.hu

A sziil§ koteles a hatranyos-, és halmozottan hatranyos helyzetii névendék hatérozatinak
lejartat figyelemmel kovetni. Amennyiben a tanév folyaman a hatarozat lejart és a sziilé nem
igényelt Ujat, a novendék a kies6 idészakra a téritési dijat koteles megfizetni.

12



Ujj Viktor Géza Alapfoku Miivészeti Iskola
Hazirend 2020

14. A tanulék véleménynyilvanitasinak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje
és formai

A) A tanulo véleménynyilvinitdsdnak rendje, formdi

1. A tanul6 joga, hogy az emberi méltésag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson:
® az oktatasi intézmény mikodésével és a tanulokkal kapcsolatos minden
kérdésrol,
e az Ot neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola miikddésérdl.

2. A tanul6 a véleményét:
e Onalldan, sajat maga mondhatja el.

3. Mivel intézményiinkben jelenleg nem miikddik didkénkormanyzat, az iskola a tanulék
szamara a kovetkez6k szerint biztositja a szabad véleménynyilvanitas jogat:
® A tanul6 a véleménynyilvanitasi jogaval a tanitdsi 6ran a pedagégus altal
meghatarozott keretek kozott élhet. (A pedagdgus az éra menetéhez igazodva
adhat alkalmat arra, hogy a tanulok véleményt nyilvanithassanak.)
* A tanulé véleményt nyilvanithat az egyéb foglalkozasokon, a foglalkozast
vezetd altal meghatarozott keretek kozott.

4. A tanulg, illetve kiskoru tanulo esetén a sziil az 1. pontban meghatarozott jogokat
e szoban
e aziskola vezet6i vonatkozasaban fogadodrajuk idejében,
e irasban az érintett személyhez juttathatja el, gyakorolhatja.

5. A véleménynyilvanitas formai kiiléndsen:
e személyes megbeszélés,
e irasos megkeresés.

6. A pedagégusok és az intézményvezetdk feladata, hogy biztositsak a tanulék
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

7. Atanulok nagyobb kdzossége (az iskola tanul6létszamanak 25%-at meghaladé létszam)
didkonkormanyzatot hozhat 1étre.

8. A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a tanulé nem sértheti
e aziskola alkalmazottjainak,
* atdbbi tanulénak a személyiségi jogait, emberi méltosagat.
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B) A tanulok rendszeres tijékoztatdsinak rendje és formdi

A tanul6 joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlaséhoz sziikséges informacidkhoz,
tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz szitkséges eljarasokrol, a személyét, ill. a
tanulmanyait érintd kérdésekrél. Ennek érdekében a tanul6 joga, hogy:

e tanulmanyi el6menetelét, tanulmanyai értékelését megismerje, igy az
érdemjegyeir8l - az ellendrzéjébe bejegyezve - tajékoztatast kapjon a
pedagdgustol,

* megismerje a teljesitménye értékelésének elveit és eredményét (az értékelési
elveket a tanév elején a pedagogusok ismertetik a tanulékkal),

* megismerje a szamonkérések formait és évkozi rendjét - figyelembe véve a helyi
tanterv erre vonatkozo rendelkezéseit.

A tanuld joga, hogy informaciot kapjon
e aziskola miikodésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrdl,
® aziskolai pedagodgiai programrol és a helyi tantervr6l.

A tanul6 joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, s arra
legkésdbb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A tanuld, ill. kiskoru tanulé esetén a sziil$ az 1. pontban meghatarozott jogokat
e szlban,
¢ aziskola vezeti vonatkozasaban fogadoorajuk idejében,
e irasban az érintett személyhez val6 benyujtassal gyakorolhatja.

A pedagogusok és az intézményvezet$ feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy a
tanulok ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas formait.

A tajékoztatas formdi:
e szobeli tajékoztatas
e irasbeli tajékoztatas

A tajékoztatas a tartalmanak, jellegének megfeleléen torténhet:
e egyénileg,
e kozosen.

A tanuloval kapcsolatban tdajékoztatast adhat:
e az intézményvezeto,
e az intézményvezetS-helyettes
e anevelGtestiilet
e a szaktanar
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A tajékoztatas rendje, hogy az iskola nyilvanos dokumentumai, az SZMSZ, a
Pedagégiai Program és a Hazirend mindenki szamara elérheté helyen elhelyezésre
keriilnek, a hazirend pedig a faliijsagon folyamatosan megtekinthetd.

Az iskola kételes a 6. pontban meghatarozott dokumentumokrél szébeli tajékoztatast
is adni a dokumentumok elfogadasa, valamint modositasa esetén.

A tanuld, illetve a sziild szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt -
annak jellegétdl fiiggéen - az iskola foglalkoztatottja a dokumentumokba vald
betekintési lehet6ség biztositasaval, ill. szobeli tajékoztatas nytjtasaval elégiti ki.

Az intézmény zarva tartasara vonatkozo tajékoztatas megtorténik a sziildi értekezleten,
az intézmény honlapjan (http://www.szendromuveszeti.hu), hivatalos facebook oldalan
(https://www.facebook.com/szendromuveszeti), valamint a tajékoztatas iskolai
hirdetdtablara torténd kifiiggesztésével.

15. A gyermek, tanulék jutalmazasanak elvei és formai

15.1 A tanulék jutalmazasanak elvei.

Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhato.

Kiemelt szempontok:

e tanulmanyi eredmény,

e szorgalom,

e kulturalis tevékenység,

e kimagaslo eredmény orszagos — régiés - megyei-teriileti versenyeken,
talalkozokon,

e sikeres felvételi szakiranyd tovabbtanulasra.

A tanulmanyi eredménnyel kapcsolatban jutalmazhato:

* atanszakon, iskolan beliil kiemelked tanulmanyi eredmény
e kiilénboz6 versenyen, talalkozon elért j6 eredmény,
e iskolan beliil kiemelked6 szorgalom.

A kulturalis tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhaté az iskolan beliil, ill. az iskoldhoz
kapcsolodoan, az iskola jo hirnevének megérzéséhez és ndveléséhez hozzajarulé, példamutato,
kiemelkeds, kulturalis élet teriiletén elért, j6 eredmény, ill. tevékenység.

A jutalmazas térténhet:
e ecgyénileg,
e tanulonként,
e csoportosan
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15.2 A tanulék jutalmazisanak formai

A tanulok jutalmazasanak f6bb formai:
e szobeli dicséret,
e irasbeli dicséret.

A szbbeli dicséret valamely tanuloi kozosség eldtt, nyilvanosan torténik.
frasbeli dicséret: oklevél atadassal, illetve bizonyitvanyba torténd bejegyzéssel torténik.
A szobeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhato, ha arrél a jutalmazoé ugy dént.

A jutalmazasok formdai.
e szaktanari szobeli dicséret,
e szaktanari irasbeli dicséret,
® igazgatoi szobeli dicséret,
e igazgatoi irasbeli dicséret

Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhatd.

A jutalmazas formai:
A dicséretben részesiilt tanulot a tanév végén az igazgaté oklevéllel, konyvvel vagy mas egyéb
modon jutalmazhatja.

16. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

e A tanul¢ kételessége, hogy részt vegyen a kdtelezd és valaszthato foglalkozasokon.

* Rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelden eleget
tegyen a tanulmanyi kotelezettségeinek. Az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai,
tanulotarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

* Az iskola tinnepélyein 